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ANUNT CONCURS PENTRU PROMOVAREA INTR-O FUNCTIE DE
CONDUCERE PE UN POST CONTRACTUAL

Liceul Teoretic .,Aurel Vlaicu”, Orasul Breaza cu sediul in orasul Breaza, Bulevardul
Republicii nr. 69, cod postal 105400, judetul Prahova, in conformitate cu art. 73 si 74 din H.G.
nr. 1.336 din 28 octombrie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si
dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice si art.
30 din Legea 53/2003 - Codul muncii, cu modificarile si completarile ulterioare, organizeaza
concurs de promovare intr-o functie de conducere pe un post contractual, dupa cum urmeaza:

A. a) numarul posturilor: 1
b) denumirea postului: secretar set:
¢) nivelul postului: de conducere;
d) gradul/Treapta profesional/profesionala: I;
f) durata contractului: nedeterminata.

B. 1) Dosarul de concurs va cuprinde urméatoarele documente:

a) cerere de inscriere;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii,
aflate in termen de valabilitate;

¢) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si ale altor documente care atesta efectuarea
unor specializari si/sau perfectiondri necesare ocuparii postului, dupa caz;

d) adeverinte eliberate de angajatori din care s reiasa vechimea in specialitatea studiilor
universitare de licenta absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd, solicitate pentru ocuparea
postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei:

e) certificat de cazier judiciar sau declaratie pe proprie raspundere ca nu are antecedente
penale care sa-1 faca incompatibil cu functia pentru care candideaza;

f) adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberata de catre

medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului;

g) curriculum vitae, model comun european.
B. 2) locul de depunere a dosarului de concurs: secretariatul Liceului Teoretic ,,Aurel
Vlaicu”, Orasul Breaza.

B. 3) datele de contact secretariat: 0244 340 627, secretar, Mihaela JAGA .

C. 1) Conditii generale ce trebuie indeplinite pentru ocuparea unui post contractual vacant,
conform prevederilor art. 15 din H.G. nr. 1.336 din 28 octombrie 2022 si art. 542 alin. (1) si (2)
din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019:

a) are cetdtenia romana sau cetitenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui
stat parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei
Elvetiene si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

Liceul Teoretic ,Aurel Viaicu’, Orasul Breaza Pa

iune pentru educatie 1/6



¢) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul
muncii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare:;

d) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideazi, atestatd pe
baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate, de experienta si, dupi caz,
alte conditii specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs:

f) nu a fost condamnata definitiv pentru savérsirea unei infractiuni contra securitatii
nationale, contra autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni
de fals ori contra infaptuirii justitiei. infractiuni sivarsite cu intentie care ar face o persoand
candidata la post incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazi, cu
exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsa complementard prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului
de a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a
folosit pentru savarsirea infractiunii sau fata de aceasta nu s-a luat masura de siguranta a interzicerii
ocuparii unei functii sau a exercitarii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile previzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de
exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008
privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu
modificarile ulterioare, pentru domeniile prevazute la art. 35 alin. (1), lit. h).

C. 2) Conditii specifice:
a. vechime in specialitatea postului — minim 5 ani;
b. cunostinte privind intocmirea si administrarea corespondentei oficiale:
¢. cunostinte privind incadrarea personalului:
d. cunostinte de utilizare si oprerare PC (WORD, EXCEL);
e. cunostinte de utilizare a softurilor specifice activitatii din invataméant: EDUSAL, REVISAL,
SIIR;
f. notiuni de comunicare in relatii publice;
g. disponibilitate la timp de lucru prelungit;
h. 1a concursul de promovare in functia de conducere pot participa numai persoanele care
ocupa functii de executie in cadrul unitatii.

D. 1) Tematica
1. Actele de studii si documentele scolare in invataméantul preuniversitar

2. Organizarea si functionarea sistemului national de invatdmant preuniversitar

3. Incadrarea personalului in invitimantul preuniversitar

4 Particularitati ale salarizarii in invatamantul preuniversitar

5. Protectia informatiilor clasificate: definitii, informatii cu caracter de secret de serviciu

6. Cunostinte de legislajie privind emiterea si evidenta deciziilor, a adreselor oficiale si a
adeverintelor

7. Acordarea burselor scolare si a altor ajutoare sociale pentru elevi

8. Arhivarea si circuitul documentelor

9. Intocmirea si gestionarea bazelor de date EDUSAL, REVISAL, SIIIR

10. Transferul elevilor
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D. 2) Bibliogratia
. Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, actualizatd

. OMEC nr.4183/2022 privind Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar

. OMENCS nr. 3844/2016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de
studii si al documentelor gestionate de unitaile de invagamant preuniversitar; completat cu Ordinul
ministrului educatiei nationale nr. 4005/2018

. Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea unitard a personalului platit din fonduri publice
cu modificarile si completarile ulterioare

. Ordin 5379/2022 privind aprobarea Criteriilor generale de acordare a burselor elevilor din

invatamantul preuniversitar de stat;

. Legea 16/1996 Legea Arhivelor Nationale
. Legea 53/2003 Codul Muncii cu modificarile §i completarile ulterioare;
. NORME METODOLOGICE din 29 iunie 2021privind efectuarea concediului de odihni

al personalului didactic de predare. de conducere. de indrumare si control si al personalului de

cercetare din invatimantul de stat aprobate prin ORDINUL nr. 4.050 din 29 iunie 2021

. Legea 363/2018 privind protectia persoanelor fizice referitor la prelucrarea datelor cu
caracter personal de catre autoritatile competente in scopul prevenirii, descoperirii. cercetarii.
urmaririi penale si combaterii infractiunilor sau al executérii pedepselor, masurilor educative si de
sigurantd, precum si privind libera circulatie a acestor date

. LEGE nr. 544 din 12 octombrie 2001privind liberul acces la informatiile de interes public
. ORDONANTA nr. 27 din 30 ianuarie 2002 privind reglementarea activitatii de solutionare
a petitiilor, cu modificarile si completarile ulterioare

. HG 500/2011 privind registrul general de evidentd al salariatilor, cu modificarile si

completarile ulterioare

E. Probele si calendarul de destasurare a concursului
Probele de concurs:

- Proba scrisa, cu subiecte de tip grila si sintezi:

- Proba practicd;

- Interviu.

Sunt declarati admisi si pot participa la urmatoarea proba doar candidatii care au obtinut
minim 70 de puncte la proba anterioara.

Punctajul final se calculeaza ca medie aritmetica a punctajelor obtinute la proba scrisa, la
proba practica si interviu.
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Nr.
crt.

10.

11.

12

13,

14.

15.

Calendarul de desfisurare a concursului

Etapa
Depunerea dosarelor
Selectia dosarelor

Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor

Depunerea contestatiilor privind rezultatul
selectiei dosarelor

Solutionarea contestatiilor la selectia
dosarelor

Afisarea rezultatelor in urma solutionarii
contestatiilor la selectia dosarelor

Proba scrisa

Afisarea rezultatelor probei scrise
Depunerea contestatiilor privind rezultatul
probei scrise

Solutionarea contestatiilor la proba scrisa

Afisarea rezultatelor in urma solutionarii
contestatiilor la proba scrisa

Proba practica

Afisarea rezultatelor probei practice
Depunerea contestatiilor privind rezultatul
probei practice

Solutionarea contestatiilor la proba
practica

Afisarea rezultatelor in urma solutionarii
contestatiilor la proba practica

Interviul

Afisarea rezultatelor interviului
Depunerea contestatiilor privind rezultatul
interviului

Solutionarea contestatiilor la interviu

Afisarea rezultatelor finale

' Diresto
Prof. dr. NFCOLA
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Data si ora

05.04.2023 — 20.04.2023

orele 09.00-12.00
21.04.2023, orele 11.00-
12.00
21.04.2023, ora 12.30

21.04.2023. orele 12.30-
14.00
21.04.2023, orele 14.00-
15.00
21.04.2023, ora 16.00

24.04.2023, ora 09.00

24.04.2023, ora 14.00

24.04.2023, orele 14.00
- 16.00
24.04.2023, orele 16.00-
18.00
24.04.2023, ora 18.00

25.04.2023, ora 09.00

25.04.2023, ora 11.00

25.04.2023, orele 11.00
-12.00
25.04.2023, orele 12.00
-13.00
25.04.2023, ora 13.00

25.04.2023, ora 13.30

25.04.2023, ora 14.30

25.04.2023, orele 14.30
- 15.00
25.04.2023, orele 15.00
- 16.00
25.04.2023, ora 16.00

Locul desfasurarii

Liceul Teoretic
“Aurel Vlaicu™
Liceul Teoretic
”Aurel Vlaicu”
Avizierul si site-ul
Liceului Teoretic "Aurel
Vlaicu”
Liceul Teoretic
“Aurel Vlaicu”
Liceul Teoretic
“Aurel Vlaicu™
Avizierul si site-ul
Liceului Teoretic " Aurel
Vlaicu”

Liceul Teoretic
”Aurel Vlaicu™
Avizierul si site-ul
Liceului Teoretic "Aurel
Vlaicu™
Liceul Teoretic
”Aurel Vlaicu™
Liceul Teoretic
*Aurel Vlaicu”
Avizierul si site-ul
Liceului Teoretic "Aurel
Vlaicu”

Liceul Teoretic
“Aurel Vlaicu™
Avizierul si site-ul
Liceului Teoretic ”Aurel
Vlaicu”

Liceul Teoretic
“Aurel Vlaicu™
Liceul Teoretic
“Aurel Vlaicu”
Avizierul si site-ul
Liceului Teoretic "Aurel
Vlaicu”

Liceul Teoretic
”Aurel Vlaicu”
Avizierul si site-ul
Liceului Teoretic "Aurel
Vlaicu”

Liceul Teoretic
"Aurel Vlaicu™
Liceul Teoretic
“Aurel Vlaicu”
Avizierul si site-ul
Liceului Teoretic “Aurel
Vlaicu”

A
Presedinte concurs , 'I&ﬁ
Prof. inv. primar Diana Cd U
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